Tablo 1. Gorev Tanimi Formu
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BILGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi :
GOREV TANIMI Revizyon No
Gorev Unvani Gergeklestirme Gorevlisi
Ust Harcama Yetkilisi
Ydnetici/Yoneticileri
Astlar Tasinir Kontrol Yetkilisi. Tasinir Kayit Yetkilisi, Birim Personeli
Vekalet Eden Sube Muduri
Gorevin Kisa Tanimi e Biitceden bir giderin yapilabilmesi i¢in i, mal veya hizmetin
belirlenmis usiil ve esaslara uygun olarak gergeklestirilmesinden
sorumludur.
Gorev Yetki ve e Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde n mali kontrol
Sorumluluklar yapmak,

o Odeme emri belgesinin uygunlugunu onaylayip, imzalamak,

e Odeme emri belgesine eklenmesi gereken taahhiit ve
tahakkuk islemlerine iligkin fatura, beyanname, tutanak gibi
gerceklestirme belgelerini diizenlemek ve kabul etmek,

e Bu gorevlerle ilgili olarak yapmasi gereken is ve islemlerde
harcama yetkilisiyle birlikte sorumluluk almak,

e Amirleri tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine
getirmek,

Gorevin Gerektirdigi e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
Nitelikler niteliklere sahip olmak,
e BGYS prosediir, protokol ve talimatlarina gore ¢aligmak,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Bilgi islem Daire Baskani




